
Pavel Vaculčiak s.r.o.
Administratívny pracovník

Arbeitsplatz
971 01 Prievidza, Slovensko
Zvolen, Slovensko
921 01 Piešťany, Slovensko
Banská Bystrica, Slovensko
990 01 Veľký Krtíš, Slovensko
Anfangsdatum
Sofort
Datum der Angebotserstellung
07.07.2024
Beschäftigungsformen
Arbeitsverhältnis unbefristet
Gehalt (brutto)
1.300 € pro monat
Anzahl der offenen Stellen
1

Informationen zur Arbeitsstelle
Jobbeschreibung

plniť administratívne úlohy podľa požiadaviek nadriadených, administratívne spracovávať
odborné materiály,
koordinovať a vykonávať podporné činnosti pre nadriadeného,
spracovávať informácie v informačnom systéme poisťovne (dokumentácie, databázy),
pripraviť podklady na generovanie výstupných zostáv,
archivovať dokumenty v súlade s internými predpismi.

Arbeitsmodus

Einschichtiger arbeitsmodus

Die Arbeitsstelle ist auch geeignet für

Person aus der Ukraine
Absolventen
Personen mit Behinderung



Anforderungen an den Mitarbeiter
Erforderliche Ausbildung

Vollständiger Fachschulabschluss
Vollständiger Allgemeinschulabschluss

Die Berufserfahrungsdauer

Keine Berufserfahrung erforderlich

Digitale Kompetenzen

Internet - Fortgeschrittene
Microsoft PowerPoint - Fortgeschrittene
Microsoft Excel - Fortgeschrittene
Microsoft Word - Fortgeschrittene

Führerschein

B-Kategorie

Allgemeine Fähigkeiten und Voraussetzungen

Cieľavedomosť
Finančná a ekonomická gramotnosť
Iniciatívnosť
Komunikácia (jednanie s ľuďmi)
Komunikatívnosť
Kultivovaný slovný prejav, schopnosť vyjadrovania sa
Ochota pomáhať (zmysel pre spolupatričnosť)
Pružnosť v myslení (adaptabilita, flexibilita, improvizačné spôsobilosti)
Rozhodovanie
Samostatnosť
Spoľahlivosť
Trpezlivosť

Arbeitgeberdaten
Firmenname

Pavel Vaculčiak s.r.o.

Rechtliche ID

48037125

Adresse

Strážska cesta 1139/51, 960 01 Zvolen-Tepličky, Slovakia



Merkmale des Unternehmens

Sprostredkovateľská činnosť v oblasti služieb a obchodu.

Kontaktperson

Pavel Vaculčiak
Konateľ
E-Mail: palovaculciak@gmail.com

Quelle: worki.sk, Angebots-ID: 2050523, Klassifikation der Berufe (SK ISCO-08):
4312003 Administratívny pracovník v poisťovníctve, Arbeitsbereich: Bankovníctvo, poisťovníctvo,
finančné služby a reality, Personalistika, administratíva a služby zákazníkom
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