Worki

KOOPERATIVA poistoviia, a.s. Vienna Insurance Group
Referent/ka administrativy poistnych udalosti - KoSice

Arbeitsplatz

Kosice, Slovensko
Anfangsdatum

Durch Vereinbarung

Datum der Angebotserstellung
19.04.2024
Beschaftigungsformen
Arbeitsverhaltnis unbefristet
Gehalt (brutto)

1.000 € pro monat

(Finadlna uroven zakladnej mzdy zavisi od individualnych schopnosti a skisenosti vybraného
kandidata)

Anzahl der offenen Stellen

1

Informationen zur Arbeitsstelle
Jobbeschreibung

Spracovanie administrativnych dat - praca v informacnom systéme
Spracovanie Skodovej agendy a komplexnej administrativy k poistnej udalosti :

« evidovanie dorucenych dokladov k poistnej udalosti do informac¢ného systému
« kontrola spravnosti udajov

 koreSpondencia a kompletizacia chybajucej dokumentacie

 exkaso skod ( spracovanie platieb)

» administrativne prace podla pokynov nadriadenej

Telefonicka a e-mailova komunikécia :
e s klientom ohladne hldsenych poistnych udalosti
e s inStiticiami a inymi zloZkami poistovne
Informationen zum Auswahlverfahren

Ak Vas ponuka zaujala, poslite ndm prosim motivacny list spolu so Strukturovanym zivotopisom.
Kontaktovat budeme len vybranych uchadzacov, ktori spliiaji poZiadavky danej pozicie. V$etky
informécie o spracuvani osobnych tdajov najdete na https://www.koop.sk/o-nas/kariera.



Die Arbeitsstelle ist auch geeignet fiir

e Absolventen

Angebotene Vorteile

e Pramien fur Arbeits- und Lebensjubilaen

e Rabatt auf Firmenprodukte oder -dienstleistungen

e Beitrag zur zusatzlichen Rentenversicherung

 Flexible Arbeitszeiten

e Firmenveranstaltungen oder Sportevents, Teambuildings
e Krankheitstage

Spokojnost nasich zamestnancov je pre nas prioritou, preto si mézu uzivat nasledujice benefity.

FINANCNA PODPORA

* rocné odmeny

* prispevok do III. dochodkového piliera

» odmeny pri pracovnych jubileach, socidlna vypomoc

+ flexibilny systém firemnych benefitov s finanénym prispevkom zamestnavatela
* prispevok na stravovanie nad radmec zakona

* zlavy na produkty

VYVAZENIE PRACOVNEHO A OSOBNEHO ZIVOTA
+ flexibilny pracovny cas

* skrateny fond pracovného ¢asu

» moznost obcasnej prace z domu

* dni volna navyse pri Specifickych Zivotnych situaciach

ZDRAVIE A ZIVOTNY STYL
* moznost tzv. sick days
* poradna pre zamestnancov z oblasti psycholdgie, prava, ¢i financii

* oddychové zdny, parkovanie pre bicykle



KARIERNY ROZVO]

* podpora rozvoja a vzdeldvania - interné a externé skolenia zamerané na soft a hard skills, moznost
zlcastnovat sa medzinarodnych Skoleni, tréningov a workshopov v najvacsich svetovych zaistovniach

* podpora zo strany skusenych odbornikov, ktori sa podelia o svoje poznatky
* stabilné zamestnanie v silnej korporacii umoznujucej kariérne rast

* ocenenie najlepsich zamestnancov v ramci celofiremného galavecera

KULTURA A ZABAVA
* teambuildingové aktivity napr. Sportové hry, vecierky

* spoloCensky prospesné aktivity, den plateného volna na ucast na dobrovolnickych aktivitach
spolocnosti

* sutaze o rozne vyhry napr. listky na volnocasové aktivity, vecné predmety

a omnoho viac ....

Anforderungen an den Mitarbeiter
Erforderliche Aushildung

 Vollstandiger Fachschulabschluss
e Hoheres Fachschulabschluss
e Hochschulbildung erster Grades

Sprachen

e Englisch - Grundstufe: A1 und A2

Digitale Kompetenzen

e Microsoft Outlook - Fortgeschrittene
e Microsoft Excel - Fortgeschrittene
e Microsoft Word - Fortgeschrittene

Andere Anforderungen

Skusenosti na administrativnej pozicii vyhodou



Znalost anglického jazyka - A2

Mierne pokrocila znalost balika MS Office

Samostatnost

Presnost, zodpovednost a orientacia na dodrzanie terminov

Zmysel pre detail a systematickost

Arbeitgeberdaten

Firmenname

KOOPERATIVA poistoviia, a.s. Vienna Insurance Group

Rechtliche ID
00585441

Adresse

Stefanovi¢ova, 81623 Bratislava-Staré Mesto, Slovensko

Internetadresse

http://www.kooperativa.sk

Merkmale des Unternehmens

Sme silna uspesna poistovacia spoloc¢nost, s dlhorocnou tradiciou na slovenskom poistnom trhu,
¢len vyznamnej eurdpskej poistovacej skupiny Vienna Insurance Group. KOOPERATIVA
poistovna, a.s. Vienna Insurance Group pontka obcanom, fyzickym a pravnickym osobam viac
ako 100 produktov zivotného a nezivotného poistenia v Siroko rozvinutej obchodne;j sieti
agentur, kanceldrii a obchodnych miest. VSetky pontkané produkty a ich vSeobecné poistné
podmienky zodpovedaju euréopskemu Standardu.

Kontaktperson

Referat pre recruitment URRLZ
E-Mail: kariera@koop.sk

Quelle: worki.sk, Angebots-ID: 2051976, Klassifikation der Berufe (SK ISCO-08):
4312003 Administrativny pracovnik v poistovnictve, Arbeitsbereich: Bankovnictvo, poistovnictvo,
financné sluzby a reality
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