Worki

Adridna Sakova
Klientsko administrativny pracovnik

Arbeitsplatz

Trnava, Slovensko

Ciasto¢ne praca v kanceldrii a ¢iastocne z domu. Podla dohody.
Anfangsdatum

Durch Vereinbarung

Datum der Angebotserstellung

17.06.2024 (Update 19.06.2024)

Beschaftigungsformen

Arbeitsverhaltnis unbefristet

Teilzeitbeschaftigung, Stunden pro Woche: 7

Werkvertrag

Auftragsverhaltnis

Vertrag fur Studentenarbeit

Praktikum

Gehalt (brutto)

seit 25 € bis 30 € in einer stunde

Bonusy

Plat podla dohody za cely mesiac od 800 eur podla odrobeného casu a dohody
Anzahl der offenen Stellen

3

Informationen zur Arbeitsstelle
Jobbeschreibung

¢ administrativa

« kontrola vytvorenych rieseni

e praca s PC (zaklady Word, Excel)
e vzdelavanie

e Praca s marketingom.

Arbeitsmodus

Einschichtiger arbeitsmodus

Die Arbeitsstelle ist auch geeignet fiir

¢ Person aus der Ukraine
e Studenten

¢ Jugendliche

e Rentner



e Personen in Elternzeit

Angebotene Vorteile

 Flexible Arbeitszeiten
e Bildungskurse und Schulungen

Anforderungen an den Mitarbeiter
Erforderliche Ausbildung

e Mittlerer Fachschulabschluss
« Vollstandiger Fachschulabschluss
 Vollstandiger Allgemeinschulabschluss

Die Berufserfahrungsdauer
Keine Berufserfahrung erforderlich
Digitale Kompetenzen

e Microsoft Word - Elementarstufe
¢ Internet - Elementarstufe

Allgemeine Fahigkeiten und Voraussetzungen

¢ Cielavedomost

e Empatia

o Komunikativnost

e Pruznost v mysleni (adaptabilita, flexibilita, improvizacné sposobilosti)

Arbeitgeberdaten

Firmenname

Adridna Sakova

Rechtliche ID
53739680

Adresse

Rie¢na ulica 273/16, 95842, Brodzany, Slovensko



Merkmale des Unternehmens

Préaca s PC, s personalistikou, komunikdcia s klientmi, s marketingom.

Kontaktperson

Adriana Sakova
Obchodny veduci

E-Mail: asistentkasakova@gmail.com

Quelle: worki.sk, Angebots-ID: 2052948, Klassifikation der Berufe (SK ISCO-08):
1212005 Riadiaci pracovnik (manazér) personalnej administrativy a zamestnaneckych vztahov,

Arbeitsbereich: Manazment, podnikové financie, Gictovnictvo, kontrola a Statistika, Personalistika

administrativa a sluzby zakaznikom
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