Worki

Strednd odborna skola techniky a sluzieb, Prakovce 282
Sekretar/ka

Arbeitsplatz

Prakovce 282, 055 62 Prakovce, Slovensko
Anfangsdatum

19.08.24

Datum der Angebotserstellung
15.07.2024

Beschaftigungsformen

Arbeitsverhaltnis befristet: 12

Gehalt (brutto)

seit 750 € bis 833,50 € pro monat

v zavislosti od platovej triedy a zapocitatelnej praxe
Anzahl der offenen Stellen

1

Informationen zur Arbeitsstelle
Jobbeschreibung

zabezpecenie prevadzkovej ¢innosti sekretariatu riaditela Skoly a administrativnej ¢innosti Skoly

Informationen zum Auswahlverfahren

Pozadované doklady:

e ziadost o prijatie do zamestnania,

» profesijny zivotopis,

* kopie dokladov o dosiahnutom vzdelani,

e pisomny suhlas uchadzaca so spracovanim osobnych udajov podla Zakona ¢. 18/2018 Z. z. o
ochrane osobnych tdajov a o doplneni niektorych zakonov.

Pozadované doklady je potrebné zaslat postou, e-mailom, pripadne dorucit osobne najneskor do 31.

07.2024.

Arbeitsmodus

Einschichtiger arbeitsmodus

Die Arbeitsstelle ist auch geeignet fiir

¢ Absolventen



Anforderungen an den Mitarbeiter
Erforderliche Ausbildung

e Vollstandiger Fachschulabschluss
Bereich der Bildung: wirtschaftswissenschaften
Die Berufserfahrungsdauer
Keine Berufserfahrung erforderlich
Digitale Kompetenzen

e Microsoft Word - Fortgeschrittene
e Microsoft Excel - Fortgeschrittene
e Internet - Fortgeschrittene

Allgemeine Fahigkeiten und Voraussetzungen

» Komunikécia (jednanie s ludmi)

« Kultivovany slovny prejav, schopnost vyjadrovania sa
e Pozornost

¢ Spolahlivost

e Timova praca

Andere Anforderungen

zdravotna sposobilost, bezihonnost

Arbeitgeberdaten

Firmenname

Stredna odborna skola techniky a sluzieb, Prakovce 282

Rechtliche ID
35568348

Adresse

Prakovce, 05562 Prakovce, Slovensko

Merkmale des Unternehmens

Poskytovanie stredného odborného vzdelania.

Kontaktperson

Ing. Lenka Dzacovska



samostatny odborny referent pre mzdy a personalistiku

E-Mail: dzacovska.sosprako@gmail.com
Telefon: +421 53/487 41 08

Quelle: worki.sk, Angebots-ID: 2053616, Klassifikation der Berufe (SK ISCO-08):
4120000 Sekretarka, Arbeitsbereich: Personalistika, administrativa a sluzby zdkaznikom
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