
This vacancy has already been filled or cancelled.

INDEX NOSLUŠ s.r.o.
Jednoduchá práca s dokumentami v Bratislave. Zaujímavá mzda 1000€/brutto a voľné
víkendy!

Place of work
Bratislava, Slovensko
Start date in work
Asap
The date the offer was added
24 May 2024 (update 12 Jul 2024)
Type of employment
indefinite period employment
Salary (gross)
€1,000 per month
príspevok na dopravu 20€ + finančný príspevok na stravu 5,60€
Number of job vacancies
1

Information about job offer
Job description

Hľadáš novú, pohodovú prácu v stabilnej spoločnosti? Práca je vhodná pre mužov aj ženy, tak sa
pridaj k nášmu tímu!

Náplň práce:

- skenovanie dokumentov do digitálnej podoby a kontrola

- triedenie dokumentov a ich príprava na skenovanie

- skenovanie a validácia dokumentov podľa vopred dohodnutých požiadaviek

- kontrola správnosti spracovaných dokumentov

- dodatočné činnosti súvisiace so správou dokumentov



Pracovná doba:

- pondelok až piatok od 7:00 - 16:00 / 8:00 - 17:00

Benefits offered

- práca na TPP

- príspevok na dopravu 20€/mesiac

- voľné víkendy

- finančný príspevok na stravu

- práca je vhodná aj pre absolventa

Employee requirements
Required education

Lower secondary education (vocational)
Vocational Secondary Education
Upper Secondary Education

Additional requirements

- čistý register trestov (výpis sa dá vybaviť na každej pošte)

- znalosť práce s balíkom MsOffice

- dôraz na kontrolu

- vek 18+

Employer information
Business Name

INDEX NOSLUŠ s.r.o.

Company Registration Number

35804441



Address

Prešovská, 82102 Bratislava-Ružinov, Slovensko

Internet address

http://www.indexnoslus.sk

Characteristics of the company

Sme radi, že vás pri hľadaní pracovnej pozície zaujala aj ponuka našej personálnej agentúry.
INDEX NOSLUŠ je so sieťou 17 pobočiek na území Slovenska a 30 ročnými skúsenosťami v
personalistike jednou z najväčších personálnych agentúr na Slovenskom trhu.

Počas celého výberového procesu sa o vás postará pridelený konzultant. Naše služby sú pre
uchádzačov vždy bezplatné. Spolupráca s nami vám prinesie nasledovné benefity:

- Výplata je vždy do 15. dňa v mesiaci na vašom účte,
- Vyriešime všetky potrebné pracovné a legislatívne záležitostí,
- V prípade spokojnosti a záujmu zamestnávateľa zabezpečíme prestup do kmeňového stavu
klienta
- Ponúkneme Vám inú prácu, ak Vám tá aktuálna nebude vyhovovať.

Source: worki.sk, Offer ID: 2052466, Classification of jobs (SK ISCO-08): 3343000 Odborný
administratívny asistent, Working area: Personalistika, administratíva a služby zákazníkom

http://www.indexnoslus.sk
https://www.worki.sk/en-gb/job-listings?keywords%5Bselections%5D=skIsco_3343000
https://www.worki.sk/en-gb/job-listings?keywords%5Bselections%5D=skIsco_3343000
https://www.worki.sk/en-gb/job-listings?keywords%5Bselections%5D=workArea_2

