Worki

This vacancy has already been filled or cancelled.

INDEX NOSLUS s.r.o.
Jednoduché praca s dokumentami v Bratislave. Zaujimava mzda 1000€/brutto a volné
vikendy!

Place of work

Bratislava, Slovensko

Start date in work

Asap

The date the offer was added

24 May 2024 (update 12 Jul 2024)
Type of employment

indefinite period employment

Salary (gross)

€1,000 per month

prispevok na dopravu 20€ + finanény prispevok na stravu 5,60€
Number of job vacancies

1

Information about job offer

Job description

Hladas novi, pohodovu pracu v stabilnej spolo¢nosti? Praca je vhodna pre muzov aj zeny, tak sa
pridaj k naSmu timu!

Napln prace:

- skenovanie dokumentov do digitalnej podoby a kontrola

- triedenie dokumentov a ich priprava na skenovanie

- skenovanie a validacia dokumentov podla vopred dohodnutych poziadaviek
- kontrola spravnosti spracovanych dokumentov

- dodatoCné Cinnosti stuvisiace so spravou dokumentov



Pracovna doba:

- pondelok az piatok od 7:00 - 16:00 / 8:00 - 17:00

Benefits offered

- praca na TPP

- prispevok na dopravu 20€/mesiac
- volné vikendy

- finan¢ny prispevok na stravu

- praca je vhodna aj pre absolventa

Employee requirements
Required education

e Lower secondary education (vocational)
e Vocational Secondary Education
e Upper Secondary Education

Additional requirements

- Cisty register trestov (vypis sa da vybavit na kazdej poste)
- znalost préce s balikom MsOffice
- doéraz na kontrolu

-vek 18+

Employer information

Business Name

INDEX NOSLUS s.r.0.

Company Registration Number
35804441



Address

Presovskd, 82102 Bratislava-Ruzinov, Slovensko

Internet address

http://www.indexnoslus.sk

Characteristics of the company

Sme radi, ze vas pri hladani pracovnej pozicie zaujala aj ponuka nasej personalnej agentury.
INDEX NOSLUS je so sietou 17 pobo¢iek na izemi Slovenska a 30 roénymi skisenostami v
personalistike jednou z najvacsich persondalnych agentur na Slovenskom trhu.

Pocas celého vyberového procesu sa o vas postara prideleny konzultant. Nase sluzby su pre
uchadzacov vzdy bezplatné. Spolupraca s nami vam prinesie nasledovné benefity:

- Vyplata je vzdy do 15. diia v mesiaci na vasom tucte,

- Vyriesime vSetky potrebné pracovné a legislativne zalezitosti,

- V pripade spokojnosti a zdujmu zamestnavatela zabezpec¢ime prestup do kmenového stavu
klienta

- Pontkneme Vam inu pracu, ak Vam ta aktualna nebude vyhovovat.

Source: worki.sk, Offer ID: 2052466, Classification of jobs (SK ISCO-08): 3343000 Odborny
administrativny asistent, Working area: Personalistika, administrativa a sluzby zakaznikom
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