Worki

Adridna Sakova
Klientsko administrativny pracovnik

Miesto vykonu prace

Trnava, Slovensko

Ciasto¢ne praca v kanceldrii a ¢iastocne z domu. Podla dohody.
Datum nastupu

Dohodou

Datum pridania ponuky

17. 6. 2024 (aktualizacia 19. 6. 2024)

Druh pracovného pomeru

Pracovny pomer na neurcity ¢as

Pracovny pomer na kratsi pracovny cas, pocet hodin za tyzden: 7
Dohoda o vykonani prace

Dohoda o pracovnej ¢innosti

Dohoda o brigadnickej praci Studentov

Staz

Mzda (v hrubom)

od 25 € do 30 € za hodinu

Bonusy

Plat podla dohody za cely mesiac od 800 eur podla odrobeného casu a dohody
Pocet volnych pracovnych miest

3

Udaje o pracovnom mieste

Napln prace

¢ administrativa

« kontrola vytvorenych rieseni

e praca s PC (zaklady Word, Excel)
e vzdelavanie

e Praca s marketingom.

Pracovny rezim

Jednozmenny pracovny rezim

Pracovné miesto vhodné aj pre

e Ukrajincov/Ukrajinky
o Studenta

o Mladistvého

e Dochodcu



e Rodi¢a na rodicovskej dovolenke

Ponukané vyhody

e flexibilny pracovny Cas
« vzdelavacie kurzy a Skolenia

Poziadavky na zamestnanca

Pozadované vzdelanie

e Stredné odborné vzdelanie
o Uplné stredné odborné vzdelanie
o Uplné stredné vSeobecné vzdelanie (gymnazium)

Dizka praxe
Bez poziadavky na prax
Digitalne zrucnosti

e Microsoft Word - Elementarna
¢ Internet - Elementarna

Vseobecné sposobilosti a predpoklady

¢ Cielavedomost

e Empatia

o Komunikativnost

e Pruznost v mysleni (adaptabilita, flexibilita, improvizacné sposobilosti)

Udaje o zamestnavatelovi

Obchodné meno

Adridna Sakova
ICO
53739680

Adresa
Rie¢na ulica 273/16, 95842, Brodzany, Slovensko



Charakteristika spolocnosti

Préaca s PC, s personalistikou, komunikdcia s klientmi, s marketingom.

Kontaktna osoba

Adriana Sakova
Obchodny veduci

E-mail: asistentkasakova@gmail.com

Zdroj: worki.sk, ID ponuky: 2052948, Klasifikacia zamestnani (SK ISCO-08): 1212005 Riadiaci
pracovnik (manazér) personalnej administrativy a zamestnaneckych vztahov, Pracovna oblast:
Manazment, podnikové financie, ictovnictvo, kontrola a Statistika, Personalistika, administrativa a
sluzby zédkaznikom
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