Worki

PRIMA ZDRO]J Povazska Bystrica, spol. s r.o.
Asistent riadiaceho pracovnika

Miesto vykonu prace

Tatranska 295, 017 01 Povazska Bystrica, Slovensko
Datum ndastupu

Thned

Datum pridania ponuky

20. 6. 2024 (aktualizacia 29. 6. 2024)
Druh pracovného pomeru

Pracovny pomer na neurcity ¢as

Mzda (v hrubom)

od 1 000 € do 1 200 € za mesiac

Pocet volnych pracovnych miest

1

Udaje o pracovnom mieste

Napln prace

Komplexné riadenie sekretaridtu riadiaceho pracovnika spoloCnosti

Evidencia a archivécia prijatej a odoslanej koreSpondencie a materidlov sekretariatu
Administrativne prace

Vybavovanie firemnej korespondencie, elektronickej posty a telefonickych hovorov

Zhotovovanie zapisov z porad, stretnuti a rokovani

Pracovny rezim

Jednozmenny pracovny rezim

Pracovné miesto vhodné aj pre

e Absolventa

Ponukané vyhody

Zaskolenie a nasledné vzdelavanie

Rozsirenie odbornych schopnosti pomocou Skoleni



Koncoro¢né odmeny a priebezné prehodnocovanie mzdového ohodnotenia
Moznost aktivne sa zapdajat do tvorby zmien a zlepSovania procesov v spoloCnosti

Pracovna doba - Standard Zaciatok 7:00 - 9:00 Koniec 15:30 - 17:30

Poziadavky na zamestnanca

Pozadované vzdelanie

o Uplné stredné odborné vzdelanie
 Vysokoskolské vzdelanie prvého stupna
 Vysokoskolské vzdelanie druhého stupna

Odbor: ekonomické, ekonomicko-obchodné

DiZka praxe

Bez poziadavky na prax
Digitalne zrucnosti

e Microsoft Word - Pokrocila
o Microsoft Excel - Pokrocila
e Microsoft Outlook - Pokrocila

Vodicské opravnenie

e Skupina B
Dalsie poziadavky
Zaujem dalej sa vzdelavat v odbore
Komunikativnost
Schopnost adaptovat sa na zmeny

Schopnost navrhovat vlastné riesenia

Preferujeme absolventov Obchodnej akadémie



Udaje o zamestnavatelovi

Obchodné meno

PRIMA ZDRO]J Povazska Bystrica, spol. s r.o.
ICO

00694100

Adresa

Tatranska 295, 01701, Povazska Bystrica, Slovensko

Internetova stranka

http://www.primazdroj.sk

Charakteristika spolocnosti

V sucasnosti je hlavnou ¢innostou obchodnej spolo¢nosti PRIMA ZDROJ Povazska Bystrica, spol.
s r.0. prenajom nehnutelnosti, komplexnd sprava spolocnosti, ktoré vlastnia nehnutelnosti a
rozvoj spravovaného nehnutelného majetku

Kontaktna osoba

Anna GajdoSova
personalny manazér

E-mail: sekretariat@primapx.sk
Telefon: +421 903 544 400

Zdroj: worki.sk, ID ponuky: 2053005, Klasifikacia zamestnani (SK ISC0O-08): 3343000 Odborny
administrativny asistent, Pracovna oblast: Manazment, podnikové financie, ictovnictvo, kontrola a

Statistika, Personalistika, administrativa a sluzby zdkaznikom
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