
Hospic Milosrdných sestier
HR špecialista - personalista

Miesto výkonu práce
Súvoz 739, 911 01 Trenčín, Slovensko
Dátum nástupu
Ihneď
Dátum pridania ponuky
4. 7. 2024
Druh pracovného pomeru
Pracovný pomer na neurčitý čas
Mzda (v hrubom)
V zmysle osobitných právnych predpisov
Dohodou v závislosti od vzdelania a praxe.
Počet voľných pracovných miest
1

Údaje o pracovnom mieste
Náplň práce

Hľadáme novú/nového kolegyňu/kolegu, ktorá/ý sa stane súčasťou nášho tímu v Hospici Milosrdných
sestier v Trenčíne.

Náplň práce:

zabezpečovať činnosti súvisiace so životným cyklom zamestnanca - nábor, výber, starostlivosť o
zamestnancov až po odchod z hospicu vr. náležitej administratívy
evidencia zamestnancov
pripravovať pracovno-právne dokumenty
komplexne sumarizovať dochádzky zamestnancov prijatých od manažérov a pripravovať
podklady pre spracovanie miezd zamestnancov pre externú mzdovú učtáreň
zabezpečovať a evidovať školenia (BOZP, GDPR a pod.)
podporovať zamestnancov a manažérov v oblasti personálnych otázok
spolu-podieľať sa na tvorbe interných HR procesov a predpisov
vypracovávať reporty

Informácie o výberovom procese

V prípade záujmu o pracovnú pozíciu uchádzač/ka zašle (e-mailom alebo poštou):



životopis
doklad o vzdelaní
motivačný list

Každého uchádzača budeme obratom kontaktovať.

Pracovný režim

Jednozmenný pracovný režim

Ponúkané výhody

príspevok na cestovanie do práce
flexibilný pracovný čas

Požiadavky na zamestnanca
Požadované vzdelanie

Úplné stredné odborné vzdelanie
Vysokoškolské vzdelanie prvého stupňa
Vysokoškolské vzdelanie druhého stupňa

Jazyky

Slovenský - Vysoká: C1 a C2

Ďalšie digitálne zručnosti

Práca v prostredí Office 365 (MS Word, Excel, Outlook, Planner, Forms, PoverPoint).
Registratúrny program OBERON.

Všeobecné spôsobilosti a predpoklady

Komunikácia (jednanie s ľuďmi)
Kultivovaný písomný prejav
Organizovanie a plánovanie práce
Praktické myslenie
Precíznosť (presnosť)
Samostatnosť
Spoľahlivosť
Tímová práca



Údaje o zamestnávateľovi
Obchodné meno

Hospic Milosrdných sestier

IČO

50333356

Adresa

Súvoz 739/14, 91101, Trenčín, Slovensko

Internetová stránka

http://www.hospictn.sk

Charakteristika spoločnosti

Poskytovanie špecialzovanej paliatívnej starostlivosti formou ústavnej (hospic) a ambulantnej
starostlivosti (ambulancia paliatívnej medicíny, mobilný hospic) osobám s chronickou
nevyliečiteľnou a zároveň pokročilou a aktívne progredujúcou chorobou, ktorá spravidla vedie k
smrti.

Víziou Hospicu Milosrdných sestier, neštátneho zdravotnícke zariadenia (ďalej len „hospic“) je
vytvoriť pre nevyliečiteľne chorých pacientov prostredie čo najviac dýchajúce DOMOVom, v
ktorom bude každý zomierajúci čo najmenej trpieť a zažije PRIJATIE a láskavú starostlivosť.
Víziou interdisciplinárneho tímu hospicu je byť nástrojom, cez ktorý pocítia pacienti Božiu
dobrotu, lásku a nehu,
zvyšovanie kvality posledného obdobia ich života v hospici vďaka individuálnemu prístupu k ich
bio-psycho-socio-spirituálnym potrebám.

Kontaktná osoba

Mgr. Henrieta Žilková
riaditeľka
E-mail: riaditel@hospictn.sk

Zdroj: worki.sk, ID ponuky: 2053389, Klasifikácia zamestnaní (SK ISCO-08): 2423001 Špecialista
ľudských zdrojov (generalista), Pracovná oblasť: Personalistika, administratíva a služby zákazníkom,
Zdravotníctvo
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