Worki

Hospic Milosrdnych sestier
HR Specialista - personalista

Miesto vykonu prace

Savoz 739, 911 01 Trencin, Slovensko
Datum ndastupu

Thned

Datum pridania ponuky

4.7.2024

Druh pracovného pomeru

Pracovny pomer na neurcity ¢as

Mzda (v hrubom)

V zmysle osobitnych pravnych predpisov
Dohodou v zavislosti od vzdelania a praxe.
Pocet volnych pracovnych miest

1

Udaje o pracovnom mieste

Napln prace

Hladdme novu/nového kolegynu/kolegu, ktord/y sa stane sucastou nasho timu v Hospici Milosrdnych
sestier v Trencine.

Napln préce:

* zabezpecovat Cinnosti sivisiace so zivotnym cyklom zamestnanca - nabor, vyber, starostlivost o
zamestnancov az po odchod z hospicu vr. nalezitej administrativy

¢ evidencia zamestnancov

e pripravovat pracovno-pravne dokumenty

e komplexne sumarizovat dochadzky zamestnancov prijatych od manazérov a pripravovat
podklady pre spracovanie miezd zamestnancov pre externi mzdovu uctaren

« zabezpecovat a evidovat Skolenia (BOZP, GDPR a pod.)

» podporovat zamestnancov a manazérov v oblasti personalnych otazok

« spolu-podielat sa na tvorbe internych HR procesov a predpisov

e vypracovavat reporty

Informacie o vyberovom procese

V pripade zaujmu o pracovnu poziciu uchadzac/ka zasle (e-mailom alebo poStou):



e Zivotopis
* doklad o vzdelani
e motivacny list

Kazdého uchadzaca budeme obratom kontaktovat.

Pracovny rezim

Jednozmenny pracovny rezim

Ponukané vyhody

e prispevok na cestovanie do prace
« flexibilny pracovny cas

Poziadavky na zamestnanca

Pozadované vzdelanie

o Uplné stredné odborné vzdelanie
 Vysokoskolské vzdelanie prvého stupna
* Vysokoskolské vzdelanie druhého stupia

Jazyky
* Slovensky - Vysoka: C1 a C2

Dalsie digitalne zru¢nosti

Praca v prostredi Office 365 (MS Word, Excel, Outlook, Planner, Forms, PoverPoint).
Registraturny program OBERON.

VSeobecné sposobilosti a predpoklady

» Komunikécia (jednanie s ludmi)

« Kultivovany pisomny prejav

e Organizovanie a planovanie prace
Praktické myslenie

Preciznost (presnost)
Samostatnost

Spolahlivost

e Timova praca



Udaje o zamestnavatelovi

Obchodné meno

Hospic Milosrdnych sestier

ICO
50333356

Adresa
Suvoz 739/14, 91101, Trencin, Slovensko

Internetova stranka

http://www.hospictn.sk

Charakteristika spolocnosti

Poskytovanie Specialzovanej paliativnej starostlivosti formou tstavnej (hospic) a ambulantnej
starostlivosti (ambulancia paliativnej mediciny, mobilny hospic) osobam s chronickou
nevylie¢itelnou a zaroven pokrocilou a aktivne progredujucou chorobou, ktora spravidla vedie k
smrti.

Viziou Hospicu Milosrdnych sestier, nestatneho zdravotnicke zariadenia (dalej len ,hospic“) je
vytvorit pre nevyliecitelne chorych pacientov prostredie o najviac dychajuice DOMOVom, v
ktorom bude kazdy zomierajtci ¢o najmenej trpiet a zazije PRIJATIE a laskavu starostlivost.
Viziou interdisciplindrneho timu hospicu je byt nastrojom, cez ktory pocitia pacienti Boziu
dobrotu, lasku a nehu,

zvySovanie kvality posledného obdobia ich zivota v hospici vdaka individualnemu pristupu k ich
bio-psycho-socio-spiritudlnym potrebam.

Kontaktna osoba

Mgr. Henrieta Zilkové
riaditelka

E-mail: riaditel@hospictn.sk

Zdroj: worki.sk, ID ponuky: 2053389, Klasifikacia zamestnani (SK ISCO-08): 2423001 Specialista
ludskych zdrojov (generalista), Pracovna oblast: Personalistika, administrativa a sluzby zakaznikom,
Zdravotnictvo
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