Worki

NARODNA BANKA SLOVENSKA
Specialista/ Specialistka kniznicnych ¢innosti a spravy znalostnych databaz

Miesto vykonu prace

Bratislava, Slovensko

Datum ndastupu

Thned

Datum pridania ponuky

10. 7. 2024 (aktualizacia 17. 7. 2024)

Druh pracovného pomeru

Pracovny pomer na neurcity ¢as

Mzda (v hrubom)

1415 € za mesiac

Konkrétna vyska mzdy bude zavisiet od dosiahnutého vzdelania, doterajsich pracovnych
skusenosti a odbornych vedomosti vybraného kandidata.
Pocet volnych pracovnych miest

1

Udaje o pracovnom mieste

Napln prace

Komplexné zabezpecovanie Specializovanych knihovnickych a informaénych agend odborného
charakteru vratane vedenia prieskumov a vytvarania knizni¢nych fondov. Komplexné vykonavanie
analyz informac¢nych metdd a informacné zabezpecCovanie manazérskych, odbornych, analytickych a
vyskumnych procesov za ucelom poskytovania informéacii a poznatkov internym pouzivatelom.
Samostatné spracovavanie resersi a informacnych vystupov zo Specializovanych databaz a
navrhovanie projektov pre digitdlne dokumentacné procesy.

Popis rozhodujucich ¢innosti na pracovnom mieste:

» Navrhuje koncepcCné riesenia, organizuje, spravuje a ochranuje knizni¢ny fond, sticastou ktorého
st dokumenty na roznych médiach a v roznej forme (napr. tlacené, elektronické a podobne).

* Ziskava, spracovava a spristupnuje kniznicny fond internym zamestnancom a odbornej verejnosti.

* Spracovava prirastky v knizni¢no-informa¢nom systéme, vytvara pravidelné Statistické vystupy o
kniznom fonde a sluzbach kniznice a tvori a zabezpecuje vyvoj kniznicno-informacného systému.

* Poskytuje knizni¢né sluzby, a to najma vypozicné, resersné, informacné a konzultaCné. Samostatne
vypracovava reserse a informacné vystupy z lokalnych a externych ekonomickych databaz.



* Vedie agendu vypoziCiek.

* Vykondva Cinnosti vyplyvajlice z funkcie systémoveho knihovnika, metodika alebo knihovnika v
ramci knizni¢no-informacného systému.

» Ziskava, objednava a bibliograficky spracovava knizni¢né publikécie v knizni¢no-informacnom
systéme, vratane budovania viacjazy¢ného slovnika klicovych slov z oblasti ekondmie.

* Buduje fond a databazu medzinarodnej vymeny publikécii najma z centralnych bank sveta.

* Spracovava materialy a publikdcie NBS, poskytuje informdcie na zaklade ziadosti zo zdkona o
slobodnom pristupe k informaciam.

* Podiela sa na zabezpeceni medzinarodnych standardnych Cisel pre monografické a seridlové
publikacie.

» Komplexne vedie agendu Specializovanych kniznicnych a znalostnych databaz pre ucely
poskytovania relevantnych informacii pre utvary NBS, vratane navrhovania rozpoc¢tu, objednavania a
fakturacie.

* Navrhuje a spoluvytvara projekty automatizacie a digitalizacie Specializovanych informacnych
¢innosti dokumentac¢ného strediska.

* Vykonava systémové analyzy a navrhuje rieSenia pre dokumentografické digitalne databazy.
* Vypracovava podklady pre tvorbu koncepéného rozvoja elektronickych a digitalnych fondov.

* Spolupracuje s kniznicou ECB a centralnymi knizni¢nymi a informac¢nymi pracoviskami ESCB pri
rieSeni spolo¢nych odbornych tloh.

* Podiela sa na publikaénej Cinnosti a publikovani vyskumu.

Informacie o vyberovom procese

"

Zaujalo Vés toto miesto a chcete sa prihlasit? Prosim kliknite nizsie na , Poslat spolocnosti Zivotopis*
a budete presmerovany priamo do nasho systému, kde vyplnite prihlasovaci formular. Termin na
prihlasenie je najneskor do 21.7.2024.

BlizSie informéacie o podmienkach spractivania osobnych tidajov najdete na:
https://www.nbs.sk/sk/ochrana-osobnych-udajov .

Pracovné miesto je pristupné bez ohladu na pohlavie.

Ponukané vyhody

Ponukame najma tieto benefity:

* pruzny pracovny cas



* prilezitostna praca z domu

* tyzden dovolenky nad rdmec Zakonnika prace

* 5 dni plateného pracovného volna

» moznost ziskat Stvrtrocné odmeny za vysledky prace
* prispevok na doplnkové dochodkové sporenie

* profesijny a odborny rozvoj

* vlastna odborna kniznica

Poziadavky na zamestnanca
Pozadované vzdelanie
« Vysokoskolské vzdelanie druhého stupna

Odbor: knihovnicke, informacné, znalostné, spolocenskovedné a humanitné

DiZka praxe

Aspon 1 rok
Jazyky
¢ Anglicky - Pokrocila: B1 a B2
Dalsie poziadavky
KvalifikaCny profil:
« vzdelanie: VS 2. stupha
» zameranie: knihovnicke, informacné, znalostné, spoloCenskovedné a humanitné

* relevantnd prax v odbore: najmenej 1 rok

Odborny profil:

* pozadovana je aktivna znalost anglického jazyka vratane odbornej terminoldgie (min. Groven B1) a
aktivna/ materinska znalost slovenského jazyka (Groven min. B2/C1); pasivna znalost nemeckého,
franctizskeho alebo ruského jazyka je vitana

* IT zruénosti: MS Word, MS Excel, MS PowerPoint, Internet; odborna troven znalosti zo
Standardizécie a unifikdcie dokumentacného spracovania publikacii a digitalnych dokumentov, z



textovej analyzy a indexovania dokumentov, z manazmentu informac¢nych zdrojov a znalosti
projektovania informacnych systémov

* detailné znalosti knizni¢ného systému
» znalosti z logistiky dokumentografickych fondov

* znalost vyhladavacich technik v lokalnych i externych dokumentacnych zdrojoch, najméa z oblasti
ekondmie

* znalost pravnych principov vyuzivania informacnych zdrojov

* detailné znalosti v oblasti monitorovania, analyzy dokumentov a informacnych zdrojov

znalost metdd informacéného prieskumu v automatizovanych databazach

znalost principov a zasad konsolidacie informécii a manazmentu informacénych zdrojov

znalost analyz informacnych poziadaviek a formulovania reSersnych stratégii

analytické zrucnosti

* riadenie informacii a znalosti

* technické zrucnosti

* zrucnost tvorit pisomné dokumenty

* zrucnost vedenia zaznamov

Profil socidlnych a osobnostnych kompetencii:

* schopnost systematicky a operativne spracovavat informéacie
* organizacné a koordina¢né schopnosti

* zameranie na detaily a ich sumarizaciu

* spolahlivost a zodpovednost

* timova spolupraca

* lektorské zruc¢nosti

* inovativnost a kreativita

* komplexné a koncepéné myslenie

* komunikac¢né zrucnosti

¢ flexibilita



Udaje o zamestnavatelovi

Obchodné meno
NARODNA BANKA SLOVENSKA

ICO
30844789

Adresa

Imricha KarvaSa 6851/1, 81325, Bratislava-Staré Mesto, Slovensko

Internetova stranka

http://www.nbs.sk

Charakteristika spolocnosti

Hlavnym cielom Narodnej banky Slovenska je udrziavanie cenovej stability. Za tym tcelom:

sa podiela na spoloCnej menovej politike, ktort urcéuje Europska centralna banka pre eurozonu,
vydava eurobankovky a euromince podla osobitnych predpisov platnych v eurozone pre
vydéavanie eurobankoviek a eurominci,

podporuje plynulé fungovanie platobnych systémov a zic¢tovacich systémov, riadi, koordinuje a
zabezpecuje penazny obeh, platobny styk a zi¢tovavanie dat platobného styku a stara sa o ich
plynulost a hospodarnost,

udrziava devizové rezervy, disponuje s nimi a uskutoc¢nuje devizové operacie podla osobitnych
predpisov platnych pre operacie Eurosystému,

vykonava dalSie ¢innosti vyplyvajice z jej ticasti v Eurépskom systéme centralnych bank.

V oblasti financného trhu prispieva Narodna banka Slovenska k stabilite financného systému ako
celku, ako aj k bezpeénému a zdravému fungovaniu finané¢ného trhu v zaujme udrzi

Kontaktna osoba

Kariéra NBS
E-mail: kariera@nbs.sk

Zdroj: worki.sk, ID ponuky: 2053481, Klasifikacia zamestnani (SK ISC0O-08): 2622001 Knihovnik
Specialista, Pracovna oblast: Personalistika, administrativa a sluzby zdkaznikom, Kultira, umenie, TV

a vydavatelstvo
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