Wworki

Pavel Vaculciak s.r.o.
Administrativny pracovnik

Munkavégzés helye

971 01 Prievidza, Slovensko
Zvolen, Slovensko

921 01 Piestany, Slovensko
Banska Bystrica, Slovensko

990 01 Velky Krtis, Slovensko

A kezdés idépontja

Azonnal

Az ajénlat hozzdadasanak datuma
2024. jal. 7.

A munkaviszony tipusa
hatarozatlan ideji foglalkoztatas
Fizetés (brutto)

1 300 EUR havonta

Ures allashelyek szdma

1

Munkahely adatai

Munkakori leiras

e plnit administrativne ulohy podla poziadaviek nadriadenych, administrativne spracovavat
odborné materidly,

« koordinovat a vykonavat podporné ¢innosti pre nadriadeného,

e spracovavat informdcie v informac¢nom systéme poistovne (dokumentacie, databazy),

e pripravit podklady na generovanie vystupnych zostav,

« archivovat dokumenty v stlade s internymi predpismi.

Munkamod

Egymiiszakos munkamod

Alkalmas munkahely..... részére is

e ukran
e diplomés
« fogyatékkal é16



Munkavallaloi kovetelmények

Sziikséges végzettség

* Teljes kozépfoku szakvégzettség
o Altaldnos kozépfoki végzettség

A gyakorlat hossza

szakmai tapasztalatra vonatkozé kovetelmény nincs
Digitalis készségek

e Internet - Halado

e Microsoft PowerPoint - Halado
e Microsoft Excel - Halado

e Microsoft Word - Haladd

Jogositvany

B kategoria

Altalanos képességek és elofeltételek

e Cielavedomost

 Financ¢nda a ekonomicka gramotnost

e Iniciativnost

» Komunikécia (jednanie s ludmi)

e Komunikativnost

 Kultivovany slovny prejav, schopnost vyjadrovania sa
¢ Ochota pomahat (zmysel pre spolupatri¢nost)
Pruznost v mysleni (adaptabilita, flexibilita, improvizacné spésobilosti)
Rozhodovanie

Samostatnost

Spolahlivost

¢ Trpezlivost

Munkaado adatai

Vallalkozas neve

Pavel Vaculciak s.r.o.

Cégjegyzékszam

48037125

Cim

Strazska cesta 1139/51, 960 01 Zvolen-Teplicky, Slovakia



A cég jellemzése

Sprostredkovatelska cinnost v oblasti sluzieb a obchodu.

Kapcsolattarto személy

Pavel Vaculciak
Konatel

E-mail: palovaculciak@gmail.com

Forras: worki.sk, Ajanlatazonosito: 2050523, A munkakorok besorolasa (SK ISCO-08):
4312003 Administrativny pracovnik v poistovnictve, Munkateriilet: Bankovnictvo, poistovnictvo,
financné sluzby a reality, Personalistika, administrativa a sluzby zdkaznikom
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