Worki

Strednd odborna skola strojnicka, Partizanska cesta 76, Banovce nad Bebravou
administrativny zamestnanec na sekretariate skoly

Munkavégzés helye

Banovce nad Bebravou, Slovensko
SOS strojnicka Banovce nad Bebravou
A kezdés idopontja

2024. 09. 01.

Az ajanlat hozzdadasanak datuma
2024. jal. 8.

A munkaviszony tipusa
hatarozatlan ideji foglalkoztatas
Fizetés (brutto)

1 276 EUR havonta

Ures allashelyek szama

1

Munkahely adatai

Munkakori leiras

Vedie evidenciu osobnych spisov ziakov, bezné administrativne prace(potvrdenia ziakom, prestupy
Ziakov, duplikaty dokladov), podiela sa na pracach spojenych s prijimanim ziakov do prvého roc¢nika,
vypracovava podklady pre kultirne poukazy program Asc., zabezpecuje spravu registratuiry,
archivnictvo, podiela sa na tvorbe vnitornych predpisov, vyhotovuje vykazy suvisiace s personalnou
agendou ziakov, zabezpecuje donasku a odosielanie posty, ma hmotnu zodpovednost za postové
znamky,

Tajékoztatas a palyazati eljarasrol
Prihlasky spolu so Strukturovanym Zzivotopisom zaslat na adresu skoly do 7.8.2024

Munkamod

Egymiiszakos munkamod

Alkalmas munkahely..... részére is

« fogyatékkal €16

Felkinalt elonyok



¢ szabadsdg a Munka Torvénykonyve felett

Munkavallaloi kovetelmények
Sziikséges végzettség
* Teljes kozépfoku szakvégzettség
Képzési teriilet: kozgazdasagtan
A gyakorlat hossza
legaldbb 6 hénap
Digitalis készségek

o Internet - Haladd
e Microsoft Excel - Halado
e Microsoft Word - Haladé6

Altalanos képességek és elofeltételek

e Analyzovanie a rieSenie problémov
 Informac¢nd gramotnost
Komunikativnost

Kultivovany pisomny prejav
Samostatnost

Munkaado adatai

Vallalkozas neve

Stredna odborna Skola strojnicka, Partizanska cesta 76, Banovce nad Bebravou

Cégjegyzékszam

37922459

Cim

Partizanska 1194/76, 957 01 Banovce nad Bebravou, Slovakia

Internet cim

http://www.spsbn.edupage.org


http://www.spsbn.edupage.org

A cég jellemzése

stredna odborna skola

Kapcsolattarto személy

Ing. Zuzana Janikova
riaditelka Skoly

E-mail: spsbn@pbi.sk
Telefonszam: +421 908 880 346

Forras: worki.sk, Ajanlatazonosit6: 2053421, A munkakorok besorolasa (SK ISCO-08):
4120000 Sekretarka, Munkateriilet: Vychova, vzdelavanie a Sport, Personalistika, administrativa a
sluzby zédkaznikom
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